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1. ACESSO A PAGINA INICIAL

Acesso Provisério (https://site.webdoc-lab.com.br/auth/login)
Login: Douglas
Senha: pordosol19

A Web Doc desenvolveu uma plataforma prépria CMS (Content Management System), para
gerenciamento de conteudos e servigos digitais para a Internet, as ferramentas séo de
administracdo das péaginas, arquivos, imagens, pastas, artigos, blogs, banners e popups.

1.1. Inicio / Mural do sistema

O Mural do sistema é apresentado as informagbdes de sessdo, aviso e comunicados da
plataforma de gestéo.

. Douglas Nunes
@ Inicio

_ Mural dosistema.

$4t Administracao

.CO.C Bem Vindo(s)
D Arquivos Geral 16:58:51
Sejam bem vindo(s) ao portal de contetidos

Artigos

88 Banners

% Endereo

B Galerias

© ropups

@ Video aulas

2021 © Site Portal

2. MENUS DE NAVEGAGAO

Neste tutorial vamos apresentar os pontos necessarios para utilizacdo e navegacao das
ferramentas. O Painel se divide da seguinte forma nos menus de navegagao:

2.1 Administracao
Menus

Adicionar uma nova pagina ao seu site, alterar ou excluir, também podera configurar e
realizar manutencdes nesta rotina, conforme abaixo:
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Mostrar 15 v | Registros

# Nome

55  Recadastramento Servidores

54 Ass Agdes Inst. e Transparéneia
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Link Sistema

http://recadastramento.tramandai.rs.gov.br Site Portal

Site Portal
institucionals-e-

52 Secretaria de Seguranga, Direitos Humanos e Transporte Jartigo/32259/secretario-de-seguranca-direitos-  Site Portal
humanos-e-transporte

51 Secretaria do Governo Jartigo/32257/secretario-especial-de-governo Site Portal

50 Secretaria da Industria e Comércio Jartiga/32256/secretario-de-industria- Shte Portal

e-comercio

1 - Criar uma nova pagina (+ NOVO)

1

+ HOVO

Sera direcionado para a seguinte funcionalidade:

Menu

| nome do menu |_> A

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Menu Pai

13

Ordem

1

2

Tipo Icone Agdo
-3«
M

4
Menss m
Menus m

CANCELAR

[ PESQUISAR ~  https://www.nome_menu.webdoc_site_exemplo.com.br ]_ k B
J L
C ( —»D
QEE E
Menus _> F -
A Cidade » G =

A) Nome do Menu: Adicionar o nome do menu.
B) URL: Se refere ao endereco de rede no qual se encontrara a pagina.

C) Situacgao: Pagina se encontrara ativa (ON) e desativada (OFF).

D) Ordem: Ordenacgao que pagina ficara.
E) Nova Aba: Funcgao para que ao clicar seja redicionado para nova aba do navegador.
F) Tipo: E a distribuicdo ordenada dos menus principais.

G) Meu Pai: E a distribuicdo ordenada do menu pai.

Ao clicar em SALVAR automaticamente a pagina sera criada na estrutura do site. Clicando
em Cancelar, sera desconsidera a nova pagina em aberto.

2 - Pesquisa de menus

24

Filtrar: [

O campo filtro tem como fungdo a respeciva busca pelo nome da pagina que necessita
pesquisar para configuragéo de edigao ou excluséo.

3 - Edigdo de menu
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Nesta funcao realizaremos as alteragdes da pagina, seguindo as mesmas funcionalidades
da opgao de inclur, conforme abaixo:

Menu CANCELAR

| nome do menu |_> A

[ PESQUISAR ¥ https://www.nome_menu.webdoc_site_exemplo.com.br ] kB

c ([ _J—»D

— —»E

| Menus _> F v

A Cidade . G
e

A) Nome do Menu: Adicionar o nome do menu.

B) URL: Se refere ao endereco de rede no qual se encontrara a pagina.

C) Situagao: Pagina se encontrara ativa (ON) e desativada (OFF).

D) Ordem: Ordenacgdo que pagina ficara.

E) Nova Aba: Funcio para que ao clicar seja redicionado para nova aba do
navegador.

F) Tipo: E a distribuigdo ordenada dos menus principais.

G) Meu Pai: E a distribuicdo ordenada do menu pai.

4 - Exclusao de menu
4 <<=f)

Ao clicar nesta funcdo do sistema, retornara a confirmagdo de exclusdo da pagina,
conforme abaixo:

Vocé tem certeza?

Deseja remover o registro?!

Sim, Apagar!

A confirmacéao desta funcao é irreversivel.
3. ARQUIVOS GERAL

Tem como fungdo a manutengao e gerenciamento de todos os arquivos e pastas do site.
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3.1. Arquivos
Seguindo a mesma légica da ferramenta para a inclusao, pesquisa, alteragao e exclusao.
Ao clicar na fungdo NOVO, sera direcionado para a seguinte tela:

Arquivos CcEAR

. )}—
C }—»

o 1>

|

Arquivo no computador | Arquivo na servidor ou na Internet
[ SELECIONE 0 ARQUIVD . D

26/11/2021 08:28:09

Filtrar Categorias

Categoriats)

[ [

A) Nome: Adicionar o nome do Arquivo.

B) Descrigao (opcional): Podera ser adicionado o texto.

C) Ativo: O arquivo se encontrara ativa (ON) e desativada (OFF).

D) Arquivo no computador ou Arquivo no servidor ou na internet: Ha duas
formas de envio do arquivo, (1) enviado do computador, clicando em Selecione
o Arquivo abrira a fungao envio atras das pastas de seu computador, (2) Arquivo
no servidor ou na intenet.

E) Filtrar Categorias: Poderd ser vinculado o arquivo a uma determinada
categoria ja configura do site.

3.2. Pastas

Seguindo a mesma légica da ferramenta para a inclusdo, pesquisa, alteracao e exclusao.
Ao clicar na fungdo NOVO, sera direcionado para a seguinte tela:

pastas CANCELAR
C

26/11/2021 08:29:20

Filtrar Categorlas D
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A) Nome: Adicionar o nome da Pasta.
B) Descrigao (opcional): Podera ser adicionado o texto.
C) Ativo: O arquivo se encontrara ativa (ON) e desativada (OFF).

D) Filtrar Categorias: Podera ser vinculado o arquivo a uma determinada
categoria ja configura do site.

4. ARTIGOS

Tem como fung&o a manutengéo de conteudos das paginas e noticias do site.

4.1 Conteudos

Seguindo a mesma légica da ferramenta para a inclusao, pesquisa, alteracao e exclusao.
Ao clicar na fungdo NOVO, sera direcionado para a seguinte tela:

Conteudos

Tipo Conteiido

Todos

N

Mostrar[15 + | Registros

# Titulo

32264 Agdes

Filtrar:

Publicacdo Tipo Contetido Perfil Ativo Ordem Acessos Acdo

32263 Contador Geral

32260 Assessora Especial

2011012021 15:25:51 Paginas - Portal Admi

s+

o

(2 = ]
4 wEg@)

[a @ ]

(2 = ]

151012021 10:21:53 Paginas - Portal

15102021 10:21:40

15102021 10:2055

o

1501012021 10:20:43 Paginas - Portal

o

snnn!

1 - Criar uma nova péagina (+ NOVO)

1 ‘— + NOVD

Sera direcionado para a seguinte funcionalidade:
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Titulo: Adicionar o nome do conteudo.

Conteudo: Vocé podera utilizar todos os comandos do editor de texto.

Ordem: Ordenacao que pagina ficara.

Ativo: O arquivo se encontrara ativa (ON) e desativada (OFF).

Abrir em Nova aba: Fungdo para que ao clicar seja redicionado para nova aba do
navegador.

Imagem Capa: Podera ser realizado upload da imagem para compor o conteudo.
Com as opcoes de Alterar e Remover.

Tipo de Conteudo: Paginas e Noticias - Portal, é a selecdo da funcdo do
respectivo conteudo inserido e vinculado ao site.

Perfil: O perfil que sera atributo o conteudo inserido.

Galeria: Vinculagao ao cadastro do site.

2 - Tipo Conteudo

Tipo

Conk

U0

0

— 2
Podera ser filtrado o Tipo de Conteudo para uma rapida pesquisa dos conteudos
vinculados.
3 - Editar

Nesta funcao realizaremos a edi¢gdo do conteudo, seguindo as mesmas funcionalidades da
opgao de incluir.

4 - Exclusao de conteludo
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Ao clicar nesta funcdo do sistema, retornard a confirmagdo de exclusdo da pagina,
conforme abaixo:

Vocé tem certeza?

Sim, Apagar!

A confirmagéao desta fungao é irreversivel.

4.2 Tipos Conteudos

Tem como fungédo a manutengao dos tipos de conteudos vinculados a estrutura do site.

Tipos de Contetidos 1

Filtrar

S
343
1 - Criar uma nova Conteudo
‘1 ‘h + NOVO

Sera direcionado para a seguinte funcionalidade:

Tipos de Contelidos il

A
B

Disawan S CANCEL

A) Descri¢cao: Adicionar o nome do tipo de conteudo.
B) Sistema: O vinculo atributo ao conteudo.

Ao clicar em SALVAR automaticamente a pagina sera criada na estrutura do site. Clicando
em Cancelar, sera desconsidera a nova pagina em aberto.

5. BANNERS

Os banners sao imagens feitas em tamanhos pré-definidos que podem ser exibidas na
estrutura do site. Ndo costumam ser grandes, justamente para preencher alguns espagos
de uma pagina no site.

Enderego: Rua Praga XV, 66, sala 406 - Centro, Porto Alegre - RS, 90020-080 (51) 3086-3008
https://webdoc-lab.com.br


https://webdoc-lab.com.br

Geprev

Simples, facil, agil e completo

+ Novo

# Titulo Link Imagem Posicao Situagao Destaque Ordem Data Publicagao Data Vencimento Aggo

1 - Criar uma nova Banner (+ NOVO)

"I -‘— + NovD

Sera direcionado para a seguinte funcionalidade:

Banners

A) Titulo: Adicionar o nome do banner.

B) Link: Vocé podera utilizar uma URL para atribuir ao clicar no banner.

C) Banner: Devera ser adionada uma imagem ao Banner.

D) Vencimento: Podera ser atribuida uma data de vencimento “expiragdo” do
banner, automaticamente o site inativara de acordo com a data e hora informada.
E) Situagao: O arquivo se encontrara ativa (ON) e desativada (OFF).

F) Posicao: Vincula da posigcdo que o site esta estruturado, por exemplo a opgao
“Topo” se aplicara sempre as imagens da pagina inicial. Sera atribuida a posigao
de acordo com as respectivas estruturas de seu site.

Ao clicar em SALVAR automaticamente criada o banner ao site. Clicando em Cancelar, sera
desconsidera a nova inclusido aberta.

6. ENDERECO

Cadastramento do Enderego vinculado a estrutura do site.
7. GALERIA

Cadastramento de galerias atribuidas a estrutura do site.
8. POPUPS

A funcionalidade de Popups proporciona que ao entrar na pagina inicial do site, uma janela
filha na frente a pagina inicial, sera habilitada para exibicao aos usuarios, conforme abaixo:
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Modal Popups

Mostrar[15_v] Registros.

Filtrar:
# Titulo i 30

Ativo Data

g
011212021 00:00:00 site Portal m

2 TESTE DOUGLAS sM

1 RECADASTRAMENTO DE SERVIDORES M 0111272021 00:00:00 Sita Portal

1 - Criar um novo POPUPS (+ NOVO)
1 “— + NOWO

Sera direcionado para a seguinte funcionalidade:

Modal Popups

cancEAR

A) Titulo: Adicionar o nome do popups.

B) Descrig¢ao: Vocé podera adicionar uma imagem ou redagcao ao popups.

C) Valido até: Podera ser atribuida uma data de vencimento “expiracdo” ao
popups.

D) Ativo: Se o popups encontrasse ativo (ON) e desativada (OFF)..

E) Sistema: Vincula da posigéo que o site esta estruturado.

Enderego: Rua Praga XV, 66, sala 406 - Centro, Porto Alegre - RS, 90020-080 (51) 3086-3008
https://webdoc-lab.com.br

1


https://webdoc-lab.com.br

